Fernanda Mara Soares Procopio Vale
Rua Elvira Augusta, 315 - Boa Vista - Belo Horizonte- Minas Gerais - 31060-440.

(31) 98411-1101 (31) 3485-7464 fernandamspvale@hotmail.com

Psicologa, técnica em enfermagem, auxiliar administrativo financeiro,
encarregada de pessoal e hotelaria, recepcionista, secretaria e vendedora.

Formacao:
Graduacdo em Psicologia - FEAD Centro de Gestdao Empreendedora / CRP-MG 04/45988

Técnico em enfermagem - Colégio Ferreira Martins / COREN-MG 001.379.406

Experiéncia profissional:

*04/2018 — Comunidade Evangélica Vinha. Fungao: Psic6loga

*08/2017 — Associacdo Humanitaria Cruz Branca. Fungdo: Psicéloga

*08/2015 a 08/2016 - Aconchego Residéncia para Idosos. Funcdo: Encarregada de Hotelaria e
pessoal.

+09/2014 a 02/2015 - NAP- FEAD-MINAS. Funcdo: Estdgio em psicologia clinica com criangas e
adultos.

+ 07/2014 a 08/2014 - Associacdo Irmdo Sol — Casa dos Irmaos. Funcdo: Estagio em psicologia social
*05/2010 a 06/2014 - Calgados Impar Ltda. Fungado: Assistente Administrativo e Financeiro.

+10/2007 a 02/2009 - Clinica de Alergia Souza Lima. Fungdo: Recepcionista - Secretéria

+07/2005 a 08/2006 - CRM Industria Téxtil. Funcdo: Auxiliar administrativo.

+10/2004 a 10/2005 - Protege Vacinagdo e Imunizagdo. Fungdo: Recepcionista/Enfermeira

* 05/2002 a 05/2003- Carrier Sistema de Ensino. Fung¢do: Auxiliar administrativo/ Secretéria
+02/2000 a 05/2002 - REDELAB - Rede de Laboratérios Associados. Funcdo: Secretaria/
Enfermeira.

Habilidades informatica:
Windows, Word, Excel, PowerPoint, Internet e Mastermag.

Qualificacoes:

Psicéloga Clinica e Recursos Humanos.

Ludo terapia com criangas, principais temas, auxilio a crianga para se expressar, se integrar,
adaptacdo ao meio familiar e social, elaboragdo de conflitos pessoais, trabalhar a agressividade e
enfrentamento de crises, acompanhamento escolar, atendimento aos pais e responsaveis entre
outros.

Psicoterapia com adolescentes e adultos, principais temas, trabalhando a baixa autoestima, dificuldades
em relacionamentos interpessoais, timidez, ansiedade social, sexualidade, alteracdes de humor,
agressividade, desempenho escolar, ansiedade, inseguranca, medos, escolha profissional,
autoconhecimento, desanimo, depressdo ou entristecimento, procrastinagdo, pensamentos de morte entre
outros.

Psicoterapia com idosos, principais temas, compreensdo das mudangas fisicas, processo de luto,
aposentadoria, condicdes de dependéncia, perdas cognitivas, dificuldades de relacionamento, perda de
papel social entre outros.

Realizacdo de triagem, agendamentos e entrevistas com os candidatos pré selecionandos.
Elaboracdo de relatérios, aplicacdo de testes psicologicos, aplicacao de dindmicas avaliativas
com objetivos diversos. Gestao, avaliacdo de desempenho e controle de ponto de funcionarios.
Técnica em Enfermagem e Clinica Médica.

Agendamento e confirmacdo de consultas, atendimento presencial ao publico, compra de material
hospitalar em geral, aplicacdo e orientacdes sobre vacinas, preenchimento de guias e fechamento de
convénios, orientacdo quanto ao tratamento de hipodessensibilizagdo, organizagdo dos consultorios,
organizagdo de reunides e registro em ata, formatacdo de procedimento operacional padrdo para os


mailto:fernandamspvale@hotmail.com

laboratérios, atendimento as solicitagdes dos laboratérios.

Auxiliar Administrativo, Financeiro e Fiscal.

Conciliagdes e lancamentos de contas contabeis; controle de entrada e saida de mercadorias,
Inventario, manutencdo de estoque de produtos, servicos de cobranca, negociacdes com clientes
e fornecedores, digitacdo e emissdo de documentos fiscais. Controle e conferéncia de contas a
pagar e a receber, recebimento e entrega de mercadorias, controle e fechamento de caixa,
atendimento ao cliente presteza e agilidade para atender solicitagoes.

Referéncias
Ana Célia — Aconchego Lar de idosos - (31) 9 9401-6044
Glaucia Soares — Cruz Branca do Brasil - (31) 9 8822-4835
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